
「優化升降機資助計劃」

透過「招標妥」之電子招標平台
招聘註冊升降機承辦商

使用手冊
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2019年3月18日

http://smarttender.buildingrehab.org.hk/en/Contractor Registration Manual (FSIC).pdf


網上登記

網上登記 投標流程 小貼士 答問環節
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進入「招標妥」
http://buildingrehab.org.hk
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「招標妥」首頁
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選擇「註冊升降機
承辦商」



開始網上註冊
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按此進行
網上註冊程序



同意登記條款細則
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細閱條款細則後
按「同意」



填妥網上註冊表格
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填妥網上註冊表格
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填妥網上註冊表格
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填妥表格後
按「下一步」



認證電郵地址
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按「下一步」



認證電郵地址
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認證碼



認證電郵地址
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輸入認證碼並
按「下一步」



認證完成
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按「下一步」



設置帳戶密碼
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設置帳戶密碼

按「遞交」



啟動帳戶
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按「登入」



開啟申請表
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按「申請表」



檢視申請資料及提供文件
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按「上載」

註冊升降機承辦商證書

上載



提供文件
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上載文件

儲存並繼續

註冊升降機承辦商證書



提交評審
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提交評審

RLC92004



提交評審
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提交評審

同意聲明



成功提交申請

21



成功提交申請通知信
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成功註冊

23

成功註冊通知



投標流程

網上登記 投標流程 小貼士 答問環節
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查閱招標公告
登入

「招標妥」網址： http://smarttender.buildingrehab.org.hk
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選擇「註冊升降機
承辦商」



登入帳戶
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按此登入帳戶



查閱招標內容
同意條款細則
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細閱並同意條款

按「同意」



查閱招標內容
輸入帳戶登入名稱及密碼
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輸入帳戶名稱及密碼

登入



查閱招標內容
招標公告列表
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查閱詳情



查閱招標內容
下載招標文件
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下載招標公告

下載標書文件、
收費分項表及樓
宇勘察證明文件

Letter for site visit



標書提問
提交標書提問
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提交標書提問

Registered Lift Contractor (RLC)



標書提問
撰寫標書提問內容
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標書提問內容

遞交



標書提問
標書提問回覆通知信
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通知書發予所有曾經下
載標書之工程承建商



標書提問
標書提問之回覆
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下載



投標程序
填妥收費分項表
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工程項目標題

分項明細

分項資料



投標程序
提交收費分項表
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提交收費分項表



投標程序
上載收費分項表
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上載收費分項表



投標程序
上載收費分項表
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輸入帳戶密碼

遞交



投標程序
成功上載收費分項表

39

返回



投標程序
索取投摽編碼
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索取投摽編碼



投標程序
下載回標附信
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下載回標附信



投標程序
列印文件
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列印剛下載的「回標附信」及
之前填妥的「收費分項表」



投標程序
到指定地點遞交文件

將已列印的「回標附信」、「收費分
項表」及其他文件一併於截標前送交
至指定投標箱
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小貼士

招標妥

背景簡介
投標流程 小貼士 答問環節
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申請表注意事項

公司名稱、地址
◦必須與商業登記證相同
◦ 如有錯漏，將影響註冊程序

提交文件
◦ 必須附上最新版本
◦ 逾期文件將不被接納

◦ 所有申請表中資料必須與所提交文件相同
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確認已完成登記
請確認你已於「招標妥」網站完成登記
◦ 已完成登記者，應已於網站提交「商業登記證」及「認可人士及註冊檢
驗人員證書」

◦ 完成登記後將收到確認電郵

未完成登記者將不能於「招標妥」網站投標
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提交評審



更新投標文件
文件於截標前皆可更改

◦ 上載已更新的「收費分項表」

◦ 重新索取投標編碼，下載及列印全新的「回標附信」

◦ 將最新下載的「回標附信」、「收費分項表」及其他
文件一併於截標前送交至指定投標箱
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招標妥
使用手冊及使用教學
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公開資訊



設立子帳戶
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更新用戶資料


